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1. Общие положения

1.1. Общие сведения о запросе цен
1.1.1. Заказчик, указанный в информационной карте запроса цен (п.3.1.1), намерен заключить с победителем запроса цен договор, предмет которого указан в информационной карте запроса цен (п.3.1.2) и проект которого приведен в разделе 5.

1.1.2. Запрос цен объявлен извещением, размещенным на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) и сайте заказчика (www.samaraenergo.ru) на дату, указанную в информационной карте запроса цен (п.3.1.3). Форма, вид и реквизиты запроса цен указаны в информационной карте запроса цен (п.3.1.4).
1.1.3. Запрос цен проводится организатором запроса цен, наименование и реквизиты которого указаны в информационной карте запроса цен (п.3.1.5).

1.1.4. Для справок обращаться по контактным телефонам, указанным в информационной карте запроса цен (п.3.1.7).
1.1.5. Извещение о запросе цен вместе с настоящей документацией  о запросе цен  имеют правовой статус приглашения делать оферты. Заявка на участие в запросе цен, включающая техническую и коммерческую часть согласно требованиям настоящей документации о запросе цен, будет рассматриваться как оферта участника заключить с заказчиком договор.
1.1.6. Запрос цен не является торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447—449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Организатора и Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.
1.1.7. По итогам проведения запроса цен договор может быть заключен на основании настоящей документации о запросе цен с учетом заявки участника настоящего запроса цен, если такие заявка и участник признаны приемлемыми (прошли отборочную стадию) в порядке, предусмотренном настоящей документацией.
1.2. Структура настоящей документации о запросе цен
1.2.1. Настоящая документация о запросе цен состоит из следующих разделов:

1) Раздел 1. Общие положения: описывает общие условия проведения запроса цен.

2) Раздел 2. Порядок проведения запроса цен. Инструкции по подготовке заявки: детально описывает порядок проведения запроса цен, права и обязанности организатора запроса цен и участников закупки.

3) Раздел 3. Информационная карта запроса  цен: содержит конкретные реквизиты и условия запроса цен; дополняет и изменяет положения разделов 1 и 2.

4) Раздел 4. Техническое задание: содержит требования Заказчика к функциональным, техническим, качественным и прочим характеристикам поставляемых товаров, выполняемых работ и (или) оказываемых услуг; положения технического задания являются неотъемлемой частью условий договора, заключаемого по результатам запроса цен.

5) Раздел 5. Проект Договора: содержит проект договора, который Заказчик намерен заключить с участником, представившим наилучшую заявку на участие в запросе цен. 

6) Раздел 6. Образцы форм документов, включаемых в квалификационную часть заявки на участие в запросе цен : содержит образцы и формы документов, которые участник закупки должен заполнить и оформить при подготовке заявки на участие в запросе цен.
7) Раздел 7. Образцы форм документов, включаемых в техническую часть заявки на участие в запросе  цен: содержит образцы и формы документов, которые участник закупки должен заполнить и оформить при подготовке технической части заявки на участие в запросе цен.
8) Раздел 8. Образцы форм документов, включаемых в коммерческую часть заявки на участие в запросе  цен: содержит образцы и формы документов, которые участник закупки должен заполнить и оформить при подготовке коммерческой части заявки на участие в запросе цен.

1.3. Требования к участникам закупки
1.3.1. Каждый участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1) быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги являются предметом закупки;

3) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

4) не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена;

5) соответствовать иным требованиям, установленным в настоящей документации о закупке в соответствии с ЛНД или на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти.
6) соответствовать критериям субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации")

1.3.2. Иностранные участники закупки должны отвечать следующим требованиям:
1) иностранный участник закупки должен быть правомочен заключать и исполнять договор, право на заключение которого является предметом закупки, в том числе такой участник должен быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту его нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации.

2) правоспособность иностранного участника закупки не должна быть ограничена судом и (или) административными органами государства по месту его нахождения и (или) ведения деятельности, а также Российской Федерации.

3) иностранный участник закупки не должен являться неплатежеспособным, в отношении него не должна проводиться процедура банкротства или ликвидации.
1.3.3. Организатор запроса цен вправе дополнительно предъявить следующие к участникам закупки какие-либо из следующих требований:

1) если это предусмотрено в информационной карте запроса цен (п. 1.3.9.), участник закупки должен предоставить в составе заявки официальный документ органа надзора за саморегулируемыми организациями (письмо в адрес саморегулируемой организации или участника закупки, выписка из реестра, иной документ), прямо подтверждающего право саморегулируемой организации выдавать свидетельства на проектные, изыскательские, строительные или ремонтные работы и (или) услуги, влияющие на безопасность объекта, в отношении которого проводится закупка;
2) если это предусмотрено в информационной карте запроса цен (п.3.1.10), у участника и (или) производителя предлагаемой участником продукции должна быть внедрена действующая система менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества);

3) если это предусмотрено в информационной карте запроса цен (п.3.1.11), участник закупки должен обладать системой управления охраной труда;
4) если это предусмотрено в информационной карте запроса цен (п.3.1.12), участник закупки должен обладать опытом работы и профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материальными возможностями, также трудовыми ресурсами, финансовыми ресурсами, необходимыми для исполнения договора, надежностью, опытом и репутацией;
5) если это предусмотрено в информационной карте запроса цен (п.3.1.13), сведения об участнике закупки должны отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков, ведущемся в соответствии с положениями Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 №223-ФЗ и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов.
1.3.4. В проекте договора (раздел 5) и в информационной карте запроса цен (п.3.1.16), указано, имеет ли право лицо, с которым по результатам запроса цен заключается договор, привлекать при исполнении договора субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей), либо исполнение договора должно осуществляться лично лицом, с которым заключается договор. К субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям), привлекаемым участником закупки для исполнения договора, предъявляются требования, предусмотренные п.1.3.1 и дополнительно — предусмотренные в информационной карте запроса цен (п.3.1.16).

1.4. Обжалование

1.4.1. Обжалование действий (бездействия) заказчика, организатора закупки в порядке, предусмотренном Положением о закупке, допускается в любое время с момента размещения извещения о закупке на официальном сайте и сайте Заказчика и не позднее чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика протокола по итогам проведения запроса цен, протокола о признании закупочной процедуры несостоявшейся или принятия Заказчиком решения об отказе от проведения закупочной процедуры.
1.4.2. Условия и положения извещения и документации о закупке могут быть обжалованы до окончания срока подачи заявок на участие в закупке. 

1.4.3. Рассмотрение обращения об обжаловании осуществляется в коллегиальном органе, определенном локальными нормативными документами Заказчика. Обращения направляются в адрес Заказчика.
1.5. Прочие положения

1.5.1. При выявлении недостоверных сведений в представленной участником закупки заявке на участие в запросе цен, несоответствия участника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договора субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям) установленным к участникам закупок, его субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным настоящей документацией о запросе цен к соответственно товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки, организатор запроса цен отстраняет такого участника закупки от дальнейшего участия в данном запросе цен на любой стадии его проведения.

1.5.2. Участники запроса цен самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей своих заявок на участие в запросе цен, а организатор запроса цен по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса цен, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.5.3. Организатор запроса цен обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников запроса цен сведений, в том числе содержащихся в заявках на участие в запросе цен. Предоставление этой информации другим участникам запроса цен или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, ЛНД Заказчика или настоящей документацией о запросе цен.

1.5.4. В соответствии с извещением о проведении запроса цен, организатор запроса цен имеет право отказаться от проведения запроса цен в срок, указанный в информационной карте запроса цен (п.3.1.6), либо завершить процедуру проведения запроса цен без заключения договора по его результатам, не неся никакой ответственности перед участниками запроса цен или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. При отказе Заказчика от проведения запроса цен или принятия решения об отказе от проведения запроса или завершения запроса цен без заключения договора по его результату организатор запроса цен не возмещает участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в данной процедуре запроса цен. Уведомление об отказе от проведения открытого запроса цен размещается организатором на официальном сайте и сайте Заказчика в день принятия решения об отказе. 

1.5.5. Все ссылки в тексте документации о запросе цен на разделы, пункты и формы относятся к настоящей документации о запросе цен, если рядом со ссылкой прямо не указано иное.

2. Порядок проведения запроса цен. Инструкции по подготовке заявки
2.1. Извещение о проведении запроса цен
2.1.1. Извещение о проведении запроса цен было размещено на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) и сайте Заказчика (www.samaraenergo.ru) на дату, указанную в информационной карте запроса цен (п.3.1.3).

2.1.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для организатора запроса цен никаких последствий.

2.2. Размещение документации о запросе цен
2.2.1. Организатор запроса цен размещает настоящую документацию о запросе цен на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) и сайте Заказчика (www.samaraenergo.ru) одновременно с размещением извещения о проведении запроса цен. Документация о запросе цен доступна для ознакомления на официальном сайте и сайте Заказчика без взимания платы.

2.2.2. Документация, размещенная на официальном сайте и сайте Заказчика, является официальной. Предоставление печатной копии документации о запросе цен не предусматривается.
2.3. Разъяснение документации о запросе цен
2.3.1. Любой участник закупки в связи с подготовкой заявки вправе направить в письменной форме организатору запроса цен запрос о разъяснении положений документации о запросе цен не позднее 3 рабочих дней до окончания приема заявок на участие в запросе цен согласно указанному в информационной карте запроса цен (п.3.1.29). 

2.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня поступления указанного запроса организатор запроса цен подготовит разъяснения и примет решение о разъяснении документации о запросе цен.

2.3.3. В течение 1 дня после принятия решения о разъяснении документации о запросе цен такое разъяснение будет размещено организатором запроса цен на официальном сайте и сайте Заказчика с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. 
Если организатор запроса цен не успеет разместить ответ на запрос за 3 рабочих дня до окончания срока подачи заявок, он вправе перенести окончательный срок подачи заявок на количество дней задержки.
2.4. Внесение изменений в документацию о запросе  цен
2.4.1. Организатор запроса цен по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о запросе цен в любое время до окончания подачи заявок на участие в закупке, указанной информационной карте (п.3.1.29).

2.4.2. В течение 1 дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию о запросе цен такие изменения будут размещены организатором запроса цен в том же порядке, в котором было размещено извещение.

2.4.3. После внесения изменений в документацию о запросе цен срок подачи заявок на участие в запросе цен, указанный в информационной карте запроса цен (п.3.1.29), будет продлен так чтобы со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 1 рабочего дня.

2.5. Подготовка заявки на участие в запросе цен
Общие требования к содержанию заявки на участие в запросе  цен
2.5.1.1. Заявка на участие в запросе цен должна содержать:
1) квалификационную часть (подраздел 2.5.2);
2) техническую часть (подраздел 2.5.3)

3) коммерческую часть (подраздел 2.5.4);

4) обеспечение заявки (подраздел 2.5.5).

2.5.1.2. Особенности подачи конвертов с вышеуказанными частями заявки приведены в подразделе 2.6.
Содержание квалификационной части заявки на участие в запросе цен 
2.5.1.3. Участник закупки должен подготовить квалификационную часть заявки на участие в запросе цен, включающую следующие документы:

1) сведения об участнике по форме, указанной в подразделе 6.1, включающие фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) полученную не ранее чем за 90 дней (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня размещения на официальном сайте и сайте заказчика извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или копию такой выписки (для юридических лиц) либо выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный апостилированный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 90 дней до дня размещения на официальном сайте и сайте заказчика извещения о проведении закупки;
3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки, в том числе подписание заявки (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, оригинал или нотариально заверенную копию доверенности, если заявка подписывается по доверенности);
4) если это предусмотрено информационной картой запроса цен (п.3.1.8) — копии документов, подтверждающие возможность выполнения договора (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.);
5) если это предусмотрено информационной картой запроса цен  (п. 1.3.9.), документы, подтверждающие право саморегулируемой организации выдавать соответствующие свидетельства о допуске к отдельным видам работ;
6) если это предусмотрено информационной картой запроса цен (п.3.1.10), документы, подтверждающие обладание участником закупки и (или) производителем продукции действующей системы менеджмента качества;

7) если это предусмотрено информационной картой запроса цен (п.3.1.11), документы, подтверждающие наличие у участника системы управления охраной труда;
8) если это предусмотрено информационной картой запроса цен (п.3.1.12 и 3.1.17), документы, подтверждающие опыт работы и соответствие материально-технических, кадровых и прочих ресурсов участника закупки установленным требованиям;

9) если это предусмотрено информационной картой запроса цен, документы, подтверждающие соответствие субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) установленным требованиям;

10) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);
11) копию уведомления о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения (для участников, применяющих ее);

12) если это предусмотрено информационной картой запроса цен (п.3.1.18), прочие документы, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требованиям.
Содержание технической части заявки на участие в запросе цен
2.5.1.4. Участник закупки должен подготовить техническую часть заявки на участие в запросе цен, включающую следующие документы:

1) если это установлено в информационной карте запроса цен (п.3.1.19), документы, определяющие существо технического предложения участника закупки;

2) если это установлено в информационной карте запроса цен (п.3.1.20), копии документов, подтверждающих соответствие предлагаемой продукции установленным требованиям.
Содержание коммерческой части заявки на участие в запросе цен
2.5.1.5. Участник закупки должен подготовить коммерческую часть заявки на участие в запросе цен, включающую следующие документы:

1) письмо о подаче оферты по форме, установленной в подразделе 8;

2) если это установлено в информационной карте запроса цен (п.3.1.21), иные дополняющие оферту документы, определяющие существо коммерческого предложения участника закупки.
2.5.1.6. Заявка на участие в запросе цен действительна в течение срока, указанного в письме о подаче оферты (подраздел 8), который должен быть не менее срока, указанного в информационной карте запроса цен  (п.3.1.22). Указание меньшего срока может служить основанием для отклонения заявки.

2.5.1.7. Цена заявки на участие в запросе цен не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в информационной карте запроса цен (п.3.1.23), при условии, что такая цена указана в извещении и документации о закупке.

Требования к обеспечению заявки на участие в запросе цен
2.5.1.8. Если это предусмотрено информационной картой запроса цен (п.3.1.24), участник закупки должен предоставить обеспечение исполнения обязательств в связи с участием в запросе цен и подачей заявки (далее — обеспечение заявки) в форме, на сумму и условиях, указанную в информационной карте запроса цен.
2.5.1.9. Обеспечение заявки должно быть включено в конверт с коммерческим предложением.
2.5.1.10. Обеспечение заявки возвращается Организатором или Заказчиком в течение 10 рабочих дней после:
1) принятия решения об отказе от проведения закупки (обеспечение возвращается всем участникам закупки, подавшим заявки);

2) поступления уведомления о разрешенном отзыве заявки (обеспечение ‎возвращается участнику закупки, отозвавшему заявку в порядке, разрешенном ‎условиями документации о закупке);‎

3) получения опоздавшей заявки (обеспечение возвращается участнику закупки, заявка которого опоздала);

4) подписания протокола подведения итогов закупки (обеспечение возвращается участникам закупки, заявки которых отклонены);

5) заключения договора по результатам состоявшейся закупки и (если требовалось) предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору (обеспечение заявки возвращается участнику, с которым заключен договор, после его заключения, а  также всем остальным участникам закупки);

6) заключения договора с единственным участником открытого запроса цен и (если требовалось в документации о закупке) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору, либо после принятия решения об отказе от заключения с ним договора (обеспечение возвращается такому единственному участнику закупки);

7) признания закупки несостоявшейся и принятия решения о незаключении договора по ее результатам (обеспечение возвращается участнику, которому обеспечение не было возвращено на предыдущих стадиях);

2.5.1.11. Организатор закупки или Заказчик вправе удержать обеспечение заявки в случае:
1) отзыва либо изменения поданной заявки участником закупки, если такой отзыв (изменение) проведены после окончания установленного документацией о закупке срока подачи заявок на участие в запросе цен;

2) уклонения участника, с которым заключается договор, от заключения такого договора.
Общие требования к оформлению заявки на участие в запросе цен
2.5.1.12. Все документы, входящие в заявку на участие в запросе цен, должны быть представлены на русском языке за исключением случаев, когда участник закупки предоставляет копии документов, которые выданы ему третьими лицами на ином языке: в таком случае участник может предоставить копии таких документов на языке оригинала при условии, что к ним приложен нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык (официальные документы также должны быть апостилированы).

2.5.1.13. Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку на участие в запросе цен, должны быть выражены в валюте, указанной в информационной карте запроса цен (п.3.1.25).

2.5.1.14. Каждый документ, входящий заявку на участие в запросе цен, должен быть подписан лицом, имеющим полномочия на действия от имени участника закупки и подтверждение полномочий которого представлено согласно п.2.5.2.1.в).

2.5.1.15. Каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе цен, должен быть скреплен оттиском печати участника закупки (для участника закупки-юридического лица).

2.5.1.16. Требования пунктов 2.5.6.3 и 2.5.6.4 не распространяются на нотариально заверенные, в т.ч. апостилированные копии документов.

2.5.1.17. Нотариально заверенные, в т.ч. апостилированные копии документов, дополнительные носители информации (компакт-диски, USB-диски, карты памяти, брошюры, книги, журналы и т.п.) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью надписей или наклеек) и помещены в отдельные информационные конверты. Информационные конверты должны размещаться после последнего документа соответствующей части заявки на участие в запросе цен и нумеруются по порядку.

2.5.1.18. После этого должна быть проведена сквозная нумерация всех без исключения страниц заявки на участие в запросе цен; при этом информационные конверты нумеруются отдельно по порядку — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д. Нумерация страниц нотариально заверенных копий документов и документов, помещенных в информационные конверты, не производится.

2.5.1.19. Документы и информационные конверты, входящие заявку на участие в запросе цен, должны быть сшиты (скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов). Если заявка на участие в запросе цен состоит из нескольких томов, каждый том необходимо сшить указанным выше образом с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

2.5.1.20. Каждая часть заявки (квалификационная часть — подраздел 2.5.2; техническая часть — подраздел 2.5.3; коммерческая часть — подраздел 2.5.4) представляется отдельным томом (или несколькими томами), который сшивается отдельно и сопровождается описью входящих в данный том документов.
2.5.1.21. Никакие исправления в тексте заявки на участие в запросе цен не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица (п.2.5.2.1.в), расположенной рядом с каждым исправлением.
2.5.1.22. Участник закупки подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте (кроме случаев проведения закупки в электронной форме). Одновременно с заявкой, подаваемой в письменной форме, участником предоставляется электронная копия заявки на одном или нескольких компакт-дисках CD-R или DVD±R (без возможности последующего изменения информации, хранящейся на дисках), в состав которой входят все документы, составляющие заявку участника.
2.6. Подача заявки на участие в запросе цен
2.6.1. Отдельные части заявки (квалификационная часть — подраздел 2.5.2; техническая часть — подраздел 2.5.3; коммерческая часть — подраздел 2.5.4) запечатываются в разные конверты (пакеты, ящики и т.п.), на которых указываются сведения, предусмотренные информационной картой запроса цен  (п.3.1.26).
2.6.2. Конверты с частями заявки (п.2.6.1) должны быть надежно запечатаны в общий конверт (пакет, ящик и т.п.), на котором указываются сведения, перечисленные в информационной карте запроса цен (п.3.1.27). Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица, в том числе для индивидуального предпринимателя).

2.6.3. Участники запроса цен должны обеспечить доставку заявок на участие в запросе цен по адресу организатора запроса цен, указанному в информационной карте запроса цен (п.3.1.28) не позднее даты и времени окончания подачи заявок, указанных в информационной карте (п.3.1.29). По техническим вопросам, связанным с доставкой заявок, следует связываться с ответственным исполнителем по контактному телефону, указанному в информационной карте запроса цен (п.3.1.7).

2.6.4. Участник, подавший заявку на участие в запросе цен, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента окончания подачи заявок на участие в запросе цен.
2.6.5. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе цен регистрируется организатором запроса цен. 
2.6.6. Полученные после окончания установленного в информационной карте срока подачи заявок на участие в запросе цен (п. 3.1.29) конверты и их содержимое не принимаются к рассмотрению. 

2.6.7. После размещения уведомления об отказе от проведения запроса цен поданный участником закупки конверт с заявкой на участие в запросе цен возвращается ему организатором на основании письменного запроса такого участника. Возврат заявки осуществляется в течение 10 рабочих дней после отказа от проведения закупки при условии получения такой заявки нарочным. Также возвращается обеспечение заявки на участие в запросе цен, если оно было предоставлено участником в соответствии с п.2.5.5.

2.7. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе цен
2.7.1. Особенности раздельного или совместного вскрытия конвертов с квалификационной, технической и коммерческой частями устанавливаются в информационной карте запроса цен (п.3.1.30).
2.7.2. В день окончании срока подачи заявок на участие в запросе цен (п.3.1.29) организатор запроса цен вскрывает конверты с  заявками на участие в запросе цен в порядке и месте, указанных в информационной карте запроса цен (п.3.1.31).

2.7.3. По результатам проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен (каждой части заявки, если это предусмотрено согласно п.2.7.1) организатором формируется акт, в котором указывается:

1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя) и почтовый адрес каждого участника закупки, подавшего заявку на участие в запросе цен; 

2) ‎номер и предмет запроса цен, дата извещения о его проведении;‎
3) ‎наименование и адрес организатора запроса цен;‎
4) ‎наименование вскрываемой части заявки (квалификационная, техническая ‎или коммерческая часть);‎
5) цену заявки (при вскрытии коммерческой части);

6) факт наличия или отсутствия необходимого обеспечения (при вскрытии коммерческой части и если это предусмотрено п.2.5.5.1);

7) прочие сведения.
2.7.4. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в запросе цен при условии, что поданные ранее заявки на участие в запросе цен таким участником не отозваны, все его заявки не рассматриваются.

2.7.5. Акт вскрытия заявок на участие в запросе цен ведется организатором запроса цен и подписывается его ответственным сотрудником непосредственно после завершения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен. 
2.8. Рассмотрение заявок на отборочной стадии
2.8.1. В целях выявления заявок и участников, соответствующих требованиям настоящей документации, проводится отбор заявок и участников, по итогам чего осуществляется допуск к оценочной стадии.
2.8.2. Отборочная стадия рассмотрения заявок будет проведена в срок, указанный в информационной карте запроса цен (п.3.1.32).
2.8.3. При одновременном вскрытии конвертов со всеми частями заявки сначала рассматриваются квалификационные части заявки, затем — технические части заявки, в конце — коммерческие части заявки и обеспечение заявки. При раздельном вскрытии частей заявки сначала проводится отборочная стадия в отношении квалификационной части, затем — технической части, затем — коммерческой части. В любом случае технические части заявок рассматриваются только у тех участников, квалификационные части которых признаны соответствующими требованиям настоящей документации, а коммерческие — только у тех участников, технические части которых признаны соответствующими требованиям настоящей  документации.
2.8.4. При рассмотрении заявок на участие в запросе цен организатор запроса цен может обращаться не только к материалам и документам, содержащихся в них, но и запрашивать органы власти и (или) лиц, указанных в таких заявках, на предмет действительности и достоверности представленных участником сведений.

2.8.5. При рассмотрении заявок на участие в запросе цен организатор запроса цен вправе:

а) направить участнику закупки запрос о предоставлении разъяснений положений его заявки; при этом не допускаются вопросы, направленные на изменение существенных условий оферты. Срок уточнения участниками своих заявок не может превышать 2 рабочих дней со дня направления соответствующего запроса;
б) исправлять выявленные в заявке арифметические и грамматические ошибки и запрашивать исправленные документы. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Исправление иных ошибок не допускается.
2.8.6. По результатам рассмотрения заявки на участие в запросе цен организатор вправе отклонить ее по следующим основаниям:
1) отсутствие в составе рассматриваемой части заявки документов, требуемых согласно подразделам 2.5.1, 2.5.2, 2.5.3, ‎2.5.4, недействительности представленных документов, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки, предлагаемой продукции (работ, услуг) несоответствие заявки по составу, содержанию и оформлению;
2) наличие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, ведущемся в соответствии с положениями Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 №223-ФЗ и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов, если требование, предусмотренное п.1.3.3.д), устанавливалось;
3) несоответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с п.1.3, (включая требования к субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям), если таковые были установлены);

4) несоответствие условий технической и (или) коммерческой части заявки требованиям технического задания (раздел 4) и (или) проекта договора (раздел 5) по существу;
5) несоответствие условий обеспечения установленным в подразделе 2.5.4 требованиям;
6) подписание заявки неуполномоченным лицом.

2.8.7. В случае принятия закупочной комиссией решения об отказе в допуске к оценочной стадии заявок на участие в запросе цен в соответствии с п.2.8.6, в протокол включаются сведения об отклоняемых заявках на участие в запросе цен и положения настоящий документации о запросе цен, которым они не соответствуют. В указанном протоколе будут указаны сведения о допущенных участниках, об отклоняемых заявках на участие  в запросе цен и положениях настоящей документации о запросе цен, которым они не соответствуют. 
2.9. Признание конкурентной процедуры закупки несостоявшейся
2.9.1. Конкурентная процедура закупки признается несостоявшейся, если по окончании срока подачи заявок:

а) заявка подана (не отозвана) только одним участником;

б) не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).

2.9.2. Конкурентная процедура закупки также признается несостоявшейся, если по результатам рассмотрения заявок принято решение:

а) об отказе в допуске всем участникам закупки, подавшим заявки, в том числе на участие в предквалификации;

б) о допуске только одного участника закупки до закупки или до участия в следующей стадии закупки.

2.9.3.  Если в документации о закупке предусмотрено два и более лота, процедура признается несостоявшейся только по тем лотам, в отношении которых выполняются положения п.п. 2.9.1 и 2.9.2.
2.9.4. В случае, указанном в п.п. 2.9.1 а) организатор, закупочная комиссия рассматривает единственно поданную заявку в порядке, установленном для соответствующей процедуры. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации о закупке, а также в случае признания конкурентной процедуры несостоявшейся по основанию, указанному в п.п. 2.9.2. центральный закупочный орган заказчика  вправе принять одно из двух решений:

а) о заключении договора с таким единственным участником закупки,

б) о не заключении договора и проведении повторной закупки этим же или иным способом.

2.9.5. Решение центрального закупочного органа заказчика с обоснованием позиции фиксируется соответствующим протоколом. В качестве обоснования такого решения  необходимо и достаточно привести ссылки на документацию о закупке, если иной порядок оформления таких решений не предусмотрен в документации о закупке.

2.9.6. В случаях, указанных в п.п. 2.9.1 и п.п. 2.9.2., заказчик, организатор вправе провести повторную закупку либо обратиться за разрешением на закупку у единственного поставщика. При этом закупочной комиссии рекомендуется сформировать заключение с рекомендациями заказчику об изменении условий проводимой повторно закупки, основанные на результатах анализа причин, по которым она не состоялась.

2.9.7. Повторная закупка может проводиться без корректировки ПЗ с учетом компетенции закупочной комиссии:

а) без изменения предмета закупки, способа и формы закупки, без увеличения начальной (максимальной) цены договора — без получения разрешения центрального закупочного органа заказчика;

б) в иных случаях — с получением разрешения центрального закупочного органа заказчика.

2.9.8. Если заключение договора в результате проведения повторной закупки планируется в следующем календарном году по отношению к ПЗ года, в котором была запланирована первоначальная закупка, такая закупка также должна быть включена в ПЗ следующего года.

2.10. Рассмотрение заявок на оценочной стадии
2.10.1. В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе цен, по итогам которой заявки ранжируются по степени предпочтительности для заказчика. При этом оцениваются как технические, так и коммерческие части заявки. Оцениваются заявки только те заявки, которые не были отклонены ранее.
2.10.2. Оценочная стадия будет проведена в срок, указанный в информационной карте запроса цен (п.3.1.33).
2.10.3. Оценка заявок на участие в запросе цен может проводиться:

1) организатором;
2) экспертами, привлеченными организатором для проведения оценки.

2.10.4. В целях оценки заявок на участие в запросе цен в отношении каждой заявки осуществляется расчет степени предпочтительности по критерию установленному в информационной карте запроса цен (п.3.1.32).

2.11. Переторжка

2.11.1. Если это предусмотрено информационной картой запроса цен (п.3.1.35), организатор запроса цен проведет процедуру переторжки (процедуру добровольного повышения предпочтительности их заявок путем снижения первоначальной (указанной в коммерческой части заявки) цены, а при наличии соответствующего условия в информационной карте запроса цен (п.3.1.35) — путем уменьшения сроков поставки продукции либо снижения размера аванса при условии сохранения остальных положений заявки без изменений). Переторжка проводится на основании решения Организатора запроса цен или закупочного органа. Переторжка может проводиться более одного раза. 
2.11.2. При проведении процедуры переторжки организатор запроса цен вправе объявить начальную (максимальную) цену договора (цену лота), если она не объявлялась в извещении и настоящей документации о запросе цен (п.3.1.23).

2.11.3. Организатор запроса цен разместит ‎решение или протокол о проведении переторжки ‎ на официальном сайте, на сайте заказчика. В указанном решении или протоколе указывается форма, порядок проведения переторжки, сроки и порядок подачи предложений с новыми условиями.
2.11.4. Участник запроса цен, приглашенный на процедуру переторжки, вправе не участвовать в ней. В этом случае его заявка остается действующей с заявленной в ней ценой либо с ценой, объявленной на предыдущей процедуре переторжки.

2.11.5. Для участия в процедуре переторжки участник в срок, указанный в приглашении к переторжке, представляет организатору запроса цен запечатанный конверт с новым коммерческим предложением (в зависимости от того, по каким условиям проводится процедура переторжки), в состав которого входят:

1) письмо о подаче нового коммерческого предложения с указанием измененных условий;

2) новое коммерческое предложение (расчет цены заявки на участие в запросе цен, обосновывающий предложенное снижение цены);

3) доверенность на осуществление действий от имени участника запроса цен либо нотариально заверенная копия такой доверенности при условии, что письмо о подаче нового коммерческого предложения и/или новое коммерческое предложение подписано иным лицом, чем полученная ранее заявка на участие в запросе цен.
2.11.6. Вскрытие конвертов с измененными условиями заявки на участие в запросе цен проводится в ходе самой переторжки в порядке, указанном в п.2.7. По результатам проведения процедуры вскрытия конвертов организатор запроса цен составляет акт, в которое вносится информация об основных параметрах измененной заявки.
2.11.7. Новые коммерческие предложения участников запроса цен, поданные для участия в переторжке, не рассматриваются, и такие участники считаются не участвовавшими в процедуре переторжки если: 

1) отсутствуют письмо о подаче нового коммерческого предложения или расчет цены заявки на участие в запросе цен, обосновывающий предложенное снижение цены;
2) письмо о подаче нового коммерческого предложения подано позднее установленного срока;
3) изменены какие-либо условия заявки на участие в запросе цен, помимо условий, по которым проводится переторжка; 

4) предложено повышение первоначально указанной в коммерческом предложении цены заявки, если переторжка проводится в отношении цены заявки;
5) предложено увеличение размера аванса, если переторжка проводится в отношении величины аванса;

6) предложено увеличение сроков поставки продукции;

7) не представлена доверенность, предусмотренная п.2.11.5.в).

2.12. Принятие решения о результатах запроса цен
2.12.1. На основании результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе цен закупочная комиссия может принять следующие решения:

1) о выборе победителя;

2) об отклонении всех заявок на участие в запросе цен и признании запроса цен несостоявшимся;

3) об отказе от проведения запроса цен;

4) о проведении дополнительной оценки заявок на участие в запросе цен по критериям и в порядке, указанном в п.2.10, а также о проведении повторной переторжки в порядке, указанном в п.2.11.

2.12.2. Закупочная комиссия вправе отклонить все заявки на участие в запросе цен, если ни одна из них не удовлетворяет установленным в настоящей документации о запросе цен требованиям в отношении участника запроса цен, продукции, условий договора или оформления заявки на участие в запросе цен.
2.12.3. Выбор победителя закупки осуществляется закупочной комиссией после проведения переторжки, (если она проводилась по решению соответственно закупочным органом) с учетом ее результатов. 

2.12.4. Закупочная комиссия признает победителем закупки участника, который предложил минимальную цену и заявке на участие в закупке которого присвоено первое место. 

2.12.5. По итогам заседания закупочной комиссии составляется протокол по подведению итогов закупки, в котором должны содержаться сведения:

1) о наименовании и реквизитах закупки, месте, дате проведения такого заседания;

2) дате утверждения протокола;

3) о начальной (максимальной) цене договора (если устанавливалась);

4) о перечне участников закупки, подавших заявки, цены таких заявок;

5) о перечне допущенных участников закупки и участников, которым отказали в допуске по результатам проведения отборочной стадии;

6) об участниках закупки, заявки которых сравнивались, и ценах таких заявок;

7) о результатах переторжки (если проводилась);

8) о результатах оценки заявок;

9) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в закупке решении о присвоении заявкам на участие в закупке мест;

10) о наименовании и адресе победителя закупки, объеме, ценах закупаемых товаров, работ, услуг, сроках исполнения договора. 

2.12.5.2. Протокол по подведению итогов закупки считается вступившими в силу с момента подписания всеми присутствующими членами закупочной комиссии (при условии обеспечения кворума по принятию решений).
2.12.6. Протокол по подведению итогов закупки размещается на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) и сайте заказчика (www.samaraenergo.ru) не позднее 3 рабочих дней после дня вступления в силу указанного протокола. 

2.13. Подписание договора

2.13.1. Победитель в течение срока, установленного в информационной карте запроса цен, должен представить заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в настоящей документации о запросе цен и его заявке на участие в запросе цен с учетом результатов переторжки и преддоговорных переговоров (п.2.13.2), если проводилась. 
2.13.2. Заказчик вправе провести с победителем преддоговорные переговоры:

1) по снижению цены договора и (если применимо) цен отдельных видов товаров, расценок на отдельные виды работ (услуг) без изменения остальных условий договора;

2) изменению объемов продукции не более чем на 30% и без увеличения цен (расценок), если возможность таких изменений и их предельные значения были предусмотрены документацией о закупке;

3) по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристик продукции и т.д.

4) направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации о закупке и предложении лица, с которым заключается договор.
2.13.3. Если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных победителем условиях компетентными органами управления Заказчика (Общим собранием акционеров, Советом директоров и т.п.), договор с данным участником заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения).

2.13.4. В случае уклонения победителя закупки от заключения договора Заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

1) заключить договор с другим участником, занявшим следующее место, а также провести переговоры с ним по уменьшению цены его заявки. При этом в случае уклонения от заключения договора (п. 2.13.5) на условиях, предложенных в поданной заявке, к такому участнику применяются условия п. 2.13.4 д);

2) провести повторную процедуру закупки 

3) отказаться от заключения договора и прекратить процедуру закупки;

4) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

5) удержать обеспечение заявки такого лица;

6) направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков.
2.13.5. Под уклонением участника, выбранного в качестве победителя закупки, от заключения договора понимаются:

1) прямой письменный отказ от подписания договора;

2) неподписание участником проекта договора в предусмотренный для этого в документации о закупке срок;

3) непредоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации о закупке условиями до подписания договора, кроме случая предоставления такого обеспечения после подписания договора (если предусмотрено информационной картой);

4) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям.

2.14. Отстранение участника закупки

2.14.1.1. В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить участника закупки, в том числе допущенного, в случаях: 

1) обнаружения недостоверных сведений в заявке на участие в запросе цен (в любой части), существенных для допуска данного участника к закупке и (или) установления его места в ранжировке;

2) подкрепленного документами факта давления таким участником закупки на члена закупочного органа, эксперта, руководителя организатора или Заказчика.

2.15. Предоставление обеспечения исполнения договора

2.15.1. Если это предусмотрено информационной картой запроса цен, участник, представивший наилучшую заявку на участие в запросе цен, до подписания договора Заказчиком должен предоставить обеспечение исполнения договора.

2.15.2. Требования к форме, сумме и прочим условиям обеспечения исполнения договора приведены в информационной карте запроса цен.
2.15.3. Непредставление обеспечения исполнения договора означает уклонение участника запроса цен от заключения договора, если обеспечение исполнение договора должно быть представлено до момента заключения договора. Если в информационной карте запроса цен срок предоставления обеспечения исполнения договора наступает позднее, чем подлежит заключению договор, непредоставление участником обеспечения исполнения договора в установленный срок, обязательства по договору считаются неисполненными по вине такого поставщика (исполнителя, подрядчика), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым. При наступлении такого факта Заказчик незамедлительно уведомляет об этом организатора (при привлечении к проведению закупки стороннего организатора). В таких случаях организатор должен истребовать обеспечение заявки на участие в запросе цен, если такое обеспечение было предусмотрено информационной картой запроса цен, и закупочный орган вправе пересмотреть решение об итогах запроса цен.

3. Информационная карта запроса цен
	№ п/п
	Условия запроса цен

	3.1.1. 
	Заказчик, почтовый адрес
	ПАО «Самараэнерго»

Почтовый адрес:

443079, г. Самара, пр. Г. Митирева, 9, корп.1, 
Тел. +7 (846) 340-39-06
Электронная почта: info@samaraenergo.ru

	3.1.2. 
	Предмет договора, место и условия поставки товаров
	Оказание услуг по сопровождению электронного периодического справочника, содержащего информацию о текущем состоянии законодательства Российской Федерации в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к документации открытого запроса цен) и проектом договора (Приложение № 2 к документации открытого запроса цен).
Место поставки: 443079, г. Самара, пр. Г. Митирева, 9
Условия поставки: согласно Проекту договора (Приложение № 2 к документации открытого запроса цен) и Техническому заданию (Приложение № 1 к документации открытого запроса цен)

	3.1.3. 
	Дата извещения
	07.12.2015 г.

	3.1.4. 
	Форма, вид и реквизиты запроса цен
	Открытый запрос цен 
12/12-15-ЗЦ

	3.1.5. 
	Организатор запроса цен
	ПАО «Самараэнерго»

Почтовый адрес:

443079, г. Самара, пр. Г. Митирева, 9, корп.1, 
Тел. +7 (846) 340-39-06
Электронная почта: info@samaraenergo.ru

	3.1.6. 
	Срок, в течение которого организатор запроса цен вправе отказаться от его проведения:
	Заказчик / Организатор вправе отказаться от проведения закупки в любое время вплоть до заключения договора с победителем.

	3.1.7. 
	Контактное лицо организатора, ФИО, должность, адрес эл. почты, телефон
	Контактные лица: 
Лейко Роман Сергеевич

Телефон: +7 (846) 340-39-06, факс: +7 (846) 340-39-06

Электронная почта: leyko-rs@samaraenergo.ru
Созданина Варвара Андреевна
Телефон: +7 (846) 340-39-06, факс: +7 (846) 340-39-06

Электронная почта: makrushina-va@samaraenergo.ru

	3.1.8. 
	Перечень документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованию, установленному п.1.3.1 
	1. Копию учредительных документов;

2. Копию Свидетельства о государственной регистрации (юридического лица либо индивидуального предпринимателя);

3. Копию свидетельства о внесении записи о поставщике в Единый государственный реестр юридических лиц;

4. Копию Свидетельства о постановке на налоговый учет;

5. Заверенную печатью и подписью поставщика копию документов (например, копию протокола (иного документа)), подтверждающих полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, оригинал или нотариально заверенную копию доверенности, если заявка подписывается по доверенности;
6. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц от даты не позднее 90 (девяноста) дней от даты подачи документов;

7. Копию паспорта индивидуального предпринимателя;

8. Информацию о регистрации поставщика, а также данные об учредителях и акционерах потенциального поставщика в виде выписки из торгового реестра, с приложением апостилированного перевода на русский язык (в случае подачи заявки лицом – нерезидентом РФ);

9. Справку из обслуживающего банка с переводом на русский язык, подтверждающую платежеспособность потенциального поставщика (в случае подачи заявки лицом – нерезидентом РФ); 

10. В случае, если в соответствии с законодательством страны потенциального поставщика представление тех или иных документов невозможно – поставщик обязан представить справку с объяснением таких причин (в случае подачи заявки лицом – нерезидентом РФ).
11. Декларацию о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007  № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

12. Иные документы в соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен).
Если иное прямо не предусмотрено относительно каждого документа, который включается в состав заявки, все документы предоставляются в виде копий, заверенных участником закупки.

	3.1.9. 
	Требование по предоставлению документа, прямо подтверждающего право саморегулируемой организации выдавать свидетельства на следующие виды работ
	не установлено



	3.1.10. 
	Перечень документов, подтверждающих право саморегулируемой организации выдавать соответствующие свидетельства
	не установлено



	3.1.11. 
	Требования к наличию системы менеджмента качества у участника закупки
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.12. 
	Требования к наличию системы менеджмента качества у производителя продукции
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.13. 
	Требования к системе менеджмента качества
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.14. 
	Требования к документам, подтверждающим наличие и соответствие системы менеджмента качества
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.15. 
	Требования к наличию у участника системы управления охраной труда
	не установлено



	3.1.16. 
	Требования к системе управления охраной труда
	не установлено



	3.1.17. 
	Требования к подтверждающим документам
	не установлено



	3.1.18. 
	Требования по опыту работы
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.19. 
	Требования к производственным мощностям
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.20. 
	Требования к технологическому оборудованию
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.21. 
	Требования к финансовым ресурсам
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.22. 
	Требования к трудовым ресурсам
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.23. 
	Требования к профессиональной компетентности
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.24. 
	Требования к деловой репутации
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.25. 
	Требование по отсутствию сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	установлено

	3.1.26. 
	Требование по отсутствию сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 №223‑ФЗ
	установлено

	3.1.27. 
	Требование о не нахождении участника в процессе ликвидации (для юридического лица), отсутствие статуса несостоятельного (банкрота)
	Установлено

	3.1.28. 
	Требование об отсутствии наложения ареста на имущество участника (в части, необходимой для выполнения договора), об отсутствии факта приостановления экономической деятельности участника
	Установлено

	3.1.29. 
	Допускается ли при исполнении договора привлекать субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей)
	не допускается

	3.1.30. 
	Документы, подтверждающие опыт участника закупки и его ресурсную обеспеченность
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.31. 
	Перечень документов, подтверждающих соответствие участника прочим требованиям
	1. решение об одобрении крупной сделки либо копия такого решения, если для участника предполагаемый договор подпадает под требование законодательства Российской Федерации, учредительных документов юридического лица под одобрение крупной сделки, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является крупной;

2. решение об одобрении сделки с заинтересованностью либо копия такого решения, если для участника предполагаемый договор подпадает под требование законодательства Российской Федерации, учредительных документов юридического лица об одобрении сделки с заинтересованностью, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является сделкой с заинтересованностью;
3. Оригинал информационного письма о наличии у Участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика/Организатора закупки по установленной в настоящей документации форме — Информационное письмо о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений (п. 6.7);

4. копию уведомления о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения (для участников, применяющих ее);

5. Согласие на обработку персональных данных (п. 6.5);
6. Декларацию о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (п. 6.6). 

	3.1.32. 
	Документы, входящие в техническую часть заявки на участие в запросе цен
	1. техническое предложение по форме, установленной подразделом 7;


	3.1.33. 
	Перечень документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг установленным требованиям
	В соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к документации открытого запроса цен)



	3.1.34. 
	Документы, входящие в коммерческую часть заявки на участие в запросе цен
	1. письмо о подаче оферты по форме, установленной подразделом 8;

2. коммерческое предложение по форме, установленной подразделом 8.2;

	3.1.35. 
	Срок действия оферты
	не менее 60 календарных дней с момента подачи

	3.1.36. 
	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
	2 348 380,00 (Два миллиона триста сорок восемь тысяч триста восемьдесят) рублей с НДС-18%
Включая все расходы, все налоги и прочие сопутствующие затраты, обязательные платежи, связанные с поставкой товаров, а также – все скидки, предлагаемые Участником.

	3.1.37. 
	Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг
	В соответствии с Проектом договора (приложение № 2 к документации открытого запроса цен)

	3.1.38. 
	Требование к обеспечению заявки
	не установлено

	3.1.39. 
	Валюта заявки
	Российский рубль 

	3.1.40. 
	Информация указываемая на конверте с соответствующей частью заявки


	1. номер запроса цен;

2. предмет запроса цен;

3. дата извещения;

4. наименование и адрес организатора запроса цен;

5. наименование и адрес участника;

6. наименование части заявки (квалификационная, техническая или коммерческая часть); 

	3.1.41. 
	Информация указываемая на общем конверте (со всеми частями заявки) 
	1. номер запроса цен;

2. предмет запроса цен;

3. дата извещения;

4. наименование и адрес организатора запроса цен.

	3.1.42. 
	Адрес для подачи заявок на участие в запросе цен
	ПАО "Самараэнерго"

443079, г. Самара, пр. Г. Митирева, 9, корп.1, каб. № 209.

Представителю организации, подающей заявку, необходимо при себе иметь паспорт для оформления временного пропуска.

	3.1.43. 
	Дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе цен
	до 11:00 (по Самарскому времени) «15» декабря 2015 г.

	3.1.44. 
	Вскрытие частей заявки 
	Вскрытие всех частей заявки будет осуществляться одновременно

	3.1.45. 
	Дата и место осуществления процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен
	в 13:00 (по Самарскому времени) «15» декабря 2015 г.
Место проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен:

ПАО "Самараэнерго"

443079, г. Самара, пр. Г. Митирева, 9, корп.1.

	3.1.46. 
	Срок рассмотрения заявок на отборочной стадии
	До  «21» декабря 2015 года. При необходимости организатор запроса цен в праве изменить данный срок.

	3.1.47. 
	Срок рассмотрения заявок на оценочной стадии
	До «21» декабря 2015 года. При необходимости организатор запроса цен в праве изменить данный срок.

	3.1.48. 
	Перечень критериев оценки заявок на участие в запросе цен
	минимальная цена заявки без НДС.

	3.1.49. 
	Процедура переторжки
	не предусмотрена

	3.1.50. 
	Срок для подписания участником, представившим наилучшую заявку на участие в открытом запросе цен,  договора
	в течение 5 рабочих дней после получения согласованного проекта договора.

	3.1.51. 
	Обеспечение исполнения обязательств по договору
	не установлено

	3.1.52. 
	Срок заключения договора с победителем
	Договор по результатам запроса цен между заказчиком и победителем будет заключен в течении 20 календарных дней на основании протокола о результатах запроса цен.


4. Техническое задание
Техническое задание на выполнение работ, оказание услуг содержится в приложении № 1 к документации открытого запроса цен.
5. Проект Договора

Проект договора содержится в приложении № 2 к документации открытого запроса цен.
6. Образцы форм документов, включаемых в квалификационную часть заявки на участие в запросе цен 
6.1. Сведения об участнике закупки 

Форма Сведений об участнике

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сведения об участнике закупки
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы - Участника, дата регистрации
	

	2. 
	Адрес места нахождения (юридический адрес)
	

	3. 
	Почтовые адреса
	

	4. 
	Фактический адрес
	

	5. 
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7. 
	Факс Участника 

(с указанием кода города)
	

	8. 
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9. 
	ИНН/КПП Участника
	

	10. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты
	

	11. 
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13. 
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (дата, номер, кем выдано)
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления Участника/Заказчика
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.1.1.1. Участник запроса цен приводит номер и дату письма о подаче оферты (подраздел 8), приложением к которому является данные сведения.
6.1.1.2. Форма сведений должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.6.3 и 2.5.6.4.
6.2. Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров

Форма Сведений об опыте выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров
	№
	Предмет договора
	Наименование заказчика,

адрес и контактный телефон/факс заказчика,

контактное лицо
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего договора/ причитающейся доли договора, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	Роль (генподрядчик, субподрядчик, партнер) и объем работ по договору, %
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Примечание
,

Наличие прилагаемых отзывов от заказчиков (есть/нет)

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.2.1.1. Участник запроса цен приводит номер и дату письма о подаче оферты (подраздел 8), приложением к которому является данные сведения.

6.2.1.2. В данной форме приводятся сведения об опыте выполнения договоров, аналогичных по объему, срокам, составу и прочим характеристикам тем, которые указаны в техническом задании.
6.2.1.3. Форма сведений должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.6.3 и 2.5.6.4.

6.3. Сведения о материально-технических ресурсах 

Форма Сведений о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сведения о материально-технических ресурсах
	№ п/п
	Наименование
	Производитель, страна производства, марка, модель, основных тех. характеристики
	Год выпуска
	Принадлежность (собственность, арендованный)
	Кол-во единиц
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.3.1.1. Участник запроса цен приводит номер и дату письма о подаче оферты (подраздел 8), приложением к которому является данные сведения.

6.3.1.2. В данной форме перечисляются материально-технические ресурсы, которые будут использованы при выполнении договора. 

6.3.1.3. Форма сведений должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.6.3 и 2.5.6.4.
6.4. Сведения о кадровых ресурсах 

Форма Сведений о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сведения о кадровых ресурсах
	№

п/п
	Наименование показателей
	Кол-во человек, подразделения
	Местонахождение
	Количество человек, которые участник собирается использовать при выполнении договора

	1
	2
	3
	
	

	1. 
	Руководство
	
	
	

	2. 
	Администрация
	
	
	

	3. 
	[указывается в соответствии с предметом закупки]
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.4.1.1. Участник запроса цен приводит номер и дату письма о подаче оферты (подраздел 8), приложением к которому является данные сведения.

6.4.1.2. В данной форме приводятся сведения о специалистах, которые будут привлечены к исполнению договора.

6.4.1.3. Форма сведений должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.6.3 и 2.5.6.4.
6.5. Согласие на обработку персональных данных
Форма согласия на обработку персональных данных, содержится в приложении № 3 к документации открытого запроса цен.

6.6. Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
Форма декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 2090-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» содержится в приложении № 4 к документации открытого запроса цен.

6.7. Информационное письмо о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений 
6.7.1. Форма письма о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений

начало формы

Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашего предложения просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника запроса предложений} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} Заказчика {и/или Организатора запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений}  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность};

2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность};

3. ……

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

6.7.2. Инструкции по заполнению

6.7.2.1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное Информационное письмо.

6.7.2.2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.7.2.3. Участники запроса предложений должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению Участника запроса предложений таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашего предложения просим учесть, что у {указывается наименование Участника запроса предложений} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений.

6.7.2.4. При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником запроса предложений и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений может быть признано закупочной комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение предложения такого Участника. 

7. Образцы форм документов, включаемых в техническую часть заявки на участие в запросе цен Техническое предложение
7.1 Форма Технического предложения для выполнения работ, оказания услуг
начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение
[Указанная форма Предложения является примерной.  За основу может быть взято техническое задание (приложение №1 к документации открытого запроса цен)]
___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
8. Образцы форм документов, включаемых в коммерческую часть заявки на участие в запросе цен
8.1. Письмо о подаче оферты

Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года
№________________

Изучив Извещение о проведении открытого запроса цен, опубликованное на официальном сайте www.zakupki.gov.ru за №_____ от «__» ______ 201__ г. [указать дату и номер извещения], а также документацию о открытом запросе цен, и принимая установленные в них требования и условия открытого запроса цен, а также подтверждая соответствие требованиям к участникам закупки, установленным документацией открытого запроса цен
______________________________________________________________________,

(полное наименование участника закупки с указанием организационно-правовой формы)

расположенное по адресу

______________________________________________________________________,

(почтовый адрес участника закупки)

предлагает заключить договор на

______________________________________________________________________,

(наименование предмета договора согласно документации о запросе цен)

на условиях и в соответствии с Техническим заданием и Коммерческим предложением, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку на участие в открытом запросе цен со следующими основными условиями:

	цена договора, руб. без НДС
НДС, руб.

цена договора, руб. с НДС

кроме того в цену договора входят расходы на

[указывается перечень расходов которые предполагаются Заказчиком к включению в цену договора, например на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей]
	

	срок выполнения договора, недель
	

	форма оплаты
	

	сроки оплаты
	

	порядок оплаты
	


Настоящая заявка на участие в запросе цен имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящая заявка на участие в запросе цен дополняется следующими документами:

1. цен Техническое предложение;
2. Коммерческое предложение;
3. Прочие документы: ______________________________________________.

(перечислить)

_______________________________

(подпись, М.П.)

_______________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

8.1.1.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса цен. Участник запроса цен присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

8.1.1.2. Участник запроса цен должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

8.1.1.3. Участник запроса цен должен указать срок действия Заявки на участие в запросе цен согласно требованиям п.3.1.22.

8.1.1.4. Участник запроса цен должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технической и коммерческой части заявки участника запроса цен.

8.1.1.5. Письмо должно быть подписано и скреплено оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.6.3 и 2.5.6.4.
8.2. Коммерческое предложение

Форма Коммерческого предложения для выполнения работ, оказания услуг
начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение
	№ п/п
	Наименование услуг: 
	Общая цена, руб. с  НДС

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	…
	
	

	Итого :
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы 
� Участник может указать характер выполнения обязательств по Договору и особые условия, существенные для Запроса цен.
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